
АДМИНИСТРАЦИЯ  НАДЕЖДИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18  июня  2012г.                      с. Вольно-Надеждинское                                            № 286

	Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в поселении, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории поселения»


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства от 16.05.2011г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом Надеждинского сельского поселения, администрация Надеждинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в поселении, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории поселения».
2. Юридическому отделу администрации Надеждинского сельского поселения (Игумнов Д.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Надеждинского сельского поселения.
3. Опубликовать данное постановление в порядке, предусмотренном Уставом Надеждинского сельского поселения

4. Данное постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, но не ранее 01.07.2012г.    

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой

 Глава

 Надеждинского сельского поселения                                                       А.И.Столяров

                                                                                                 Утвержден

                                                                                               постановлением администрации 

                                                                                                Надеждинского сельского поселения

                                                                                                от 18 июня 2012 года № 286

Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в поселении, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории поселения»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в поселении, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории поселения» (далее – административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (далее – административных процедур), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений.
1.2. Получатели муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, владеющее помещениями в жилых домах на праве собственности, найма, аренды, пользования.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.  
Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на официальном сайте администрации Надеждинского сельского поселения в сети Интернет (http://nsp-pk.ru);
б) размещения на информационных стендах, расположенных в местах ожидания, (рядом с помещением, в котором проводится информирование о предоставлении муниципальной услуги). 
в) проведения консультаций специалистами Отдела ЖКХ, благоустройства, градостроительства и земельных отношений.
Местонахождение Отдела ЖКХ, благоустройства, градостроительства и земельных отношений: Приморский край, Надеждинский район, с.Вольно-Надеждинское, ул. Пушкина, 51, кабинет № 8.

Почтовый адрес: 692481.

	Дни приема
	Время приема

	Понедельник
	10.00 час. - 17.00 час. (перерыв 13.00 час. – 14.00 час.)

	Вторник-четверг
	9.00 час. - 17.00 час. (перерыв 13.00 час. – 14.00 час.)


Справочные телефоны, адреса электронной почты.

	Приемная главы Надеждинского сельского поселения 
	8(42334)2-41-01

	Отдел ЖКХ, благоустройства, градостроительства и земельных отношений Надеждинского сельского поселения
	8(42334) 2-05-72.


Электронный адрес администрации Надеждинского сельского поселения:

e-mail: adm_nadeg@mail.primorye.ru
1.4.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Официальный сайт администрации Надеждинского сельского поселения:

http://nsp-pk.ru
На официальном сайте администрации размещаются: 

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) часы приема специалистов Отдела ЖКХ, благоустройства, градостроительства и земельных отношений

На информационном стенде в помещении Отдела ЖКХ, благоустройства, градостроительства и земельных отношений размещаются:

а) текст настоящего административного регламента;

б) блок-схема согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Лица, непосредственно обратившиеся в Отдел ЖКХ, благоустройства, градостроительства и земельных отношений, информируются:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

б) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведения об органах администрации, органах государственной власти, иных организациях и предприятиях);

г) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

д) о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга «Выдача документа о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в поселении, а также об установлении нумерации домов, расположенных на территории поселения»  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется  – Отделом ЖКХ, благоустройства, градостроительства и земельных отношений (далее – Отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- присвоение адресу объекта недвижимости; 

- отказ в присвоении адреса объекта недвижимости.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Заявки на установление и регистрацию адресов выполняются

- в течение двух недель, если строение расположено на территории, где ранее определены и поименованы элементы транспортно-пешеходной сети, пронумерованы объекты адресации,

- в течение одного месяца, если строение расположено на территории, где не определены и не поименованы элементы транспортно-пешеходной сети.      
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г №131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений                                                                    граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Уставом Надеждинского сельского поселения;

- Решением муниципального комитета Надеждинского сельского поселения от 15.02.10г. № 513 «О присвоении адресов градостроительным объектам и регистрации адресов на территории Надеждинского сельского поселения»;
 - Постановлением администрации Надеждинского сельского поселения от 03.04.2012г. № 123 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.6. Перечень необходимых документов, для предоставления муниципальной услуги:
юридические и физические лица, собственники и владельцы объектов адресации представляют в Отдел следующие документы:
1) заявку на регистрацию объекта;
2) для объекта законченного строительством копию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
3) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор на аренду земельного участка или иной правоустанавливающий документ;

4) документы технической инвентаризации;

5) выкопировку из дежурного плана (ситуационный план).  
2.6.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах  2 настоящей статьи запрашиваются специалистом Отдела самостоятельно, в государственные органы, органы местного самоуправления, учреждения и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.2. Документ, указанный в подпункте 1, 3, 4, 5 настоящей статьи, представляются заявителем лично, либо  направляются в электронной форме, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждениях, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом  2.6.1 и 2.6.2. настоящей статьи, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Документы, предусмотренные, пунктом 2.6  могут быть направлены в электронной форме.
2.7. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- с заявкой о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- гражданин обратился с заявкой в орган местного самоуправления не по месту своего жительства;

- заявка не подлежит прочтению;

- фамилия, имя и отчество, адрес заявителя написаны неразборчиво;

- не представлены документы, необходимые для выдачи акта приемочной комиссии по вводу объекта в эксплуатацию; 

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства РФ;

- документы в установленных законодательством случаях не заверены нотариально, не скреплены печатями, 

- документы имеют ненадлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц,

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги:
- ненадлежащего оформления заявления или отсутствия комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего  Административного регламента.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту недвижимости»  предоставляется заявителям бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди.
Прием граждан осуществляется в порядке очередности. Герои Советского союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы, инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги документов не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах).

Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Местом для заполнения документов является помещение для непосредственного взаимодействия специалиста Отдела с заявителями, которое оборудуется стульями, столами, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, источником бесперебойного питания.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Здание должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования учреждения, времени работы, часов приема граждан.

На кабинетах в здании администрации Надеждинского сельского поселения, в том числе специалиста администрации поселения, исполняющего муниципальную услугу, должны быть информационные таблички с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени и отчества начальника и специалистов Отдела.

В местах приема документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должна быть обеспечена возможность беспрепятственного доступа инвалидов (включая оборудовании санитарно-техническими средствами помещения, доступными для инвалидов).
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.   

2.14. Иные требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Возможно, предоставление услуги в электронной форме через электронную почту и многофункциональном центре в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Заявление должно содержать данные заявителя, его фамилию, имя и отчество полностью, паспортные данные, адрес места жительства, а если ответ необходимо отправить по электронной почте, то дополнительно указывается адрес электронной почты. Заявление должно быть написано на русском языке, в корректной форме, не содержать оскорблений, угроз и клеветы, содержать суть проблемы в доступной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги (Приложение № 2 к регламенту).
Адрес утверждается (присваивается), изменяется и аннулируется постановлением администрации Надеждинского сельского поселения с приложением графического ситуационного плана в М 1:2000, с указанием на нем адреса установленной структуры.
Адресации подлежат: 

- вновь построенные здания, сооружения; 

- встроенные, пристроенные, встроенно-пристроенные к зданию помещения, появившиеся в результате нового строительства или реконструкции; 

-объекты, образовавшиеся в результате деления на несколько самостоятельных частей; 

- самовольно возведенные объекты, право собственности на которые признано в соответствии с действующим законодательством. 
Адресации не подлежат: 

- земельные участки; 

- объекты незавершенного строительства; 

- временные строения; 

- самовольно возведенные объекты. 
Утверждение (присвоение), изменение и аннулирование адреса:
Присвоение, подтверждение, изменение, аннулирование адреса, подготовка адресных справок, справок о подтверждении местоположения неадресуемых объектов осуществляется на основании следующих документов:
юридические и физические лица, собственники и владельцы объектов адресации представляют в Отдел:

- заявку на регистрацию объекта (представляется самостоятельно заявителями);
- для объекта законченного строительством копию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (запрашивается специалистом Отдела); 
- копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор на аренду земельного участка или иной правоустанавливающий документ (запрашивается специалистом Отдела); .
- документы технической инвентаризации (запрашивается специалистом Отдела); 

-выкопировку из дежурного плана (ситуационный план) (запрашивается специалистом Отдела).  
Присвоение, изменение, аннулирование адреса фиксируются записью в Адресный реестр и отметкой на Адресном плане.

Исключенные из Адресного реестра названия улиц и адреса могут повторно использоваться при наименовании новых улиц и адресации новых градостроительных объектов.

Документом, подтверждающим присвоение адреса градостроительному объекту и его регистрацию в Адресном реестре, является постановление о присвоении адреса, его регистрация в Адресном реестре, и приложение графического ситуационного плана, определяющего местонахождение градостроительного объекта на Адресном плане.

Копии выданных справок о присвоении адресов градостроительным объектам, а также копии документов, послуживших основанием для присвоения, изменения, аннулирования, изменения статуса адресов хранятся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Надеждинского сельского поселения.

По результатам регистрации адресов градостроительных объектов и их изменений производится рассылка уведомлений с приложением копии соответствующего постановления администрации в следующие инстанции:

-администрацию Надеждинского муниципального района;

- производственный участок отделения № 1 по Надеждинскому муниципальному району «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» - с.Вольно-Надеждинское, ул. Пушкина, 57, 1 этаж);

-Управление Федеральной регистрационной службы по Приморскому краю;

-Управление Федеральной почтовой связи по Приморскому краю.

Датой присвоения адреса градостроительному объекту, изменения или аннулирования адреса считается дата утверждения документа-основания этого действия (если документ-основание подлежит утверждению в установленном порядке) или дата регистрации документа-основания в качестве входящего документа Отдела.

3.2. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является получение заявления заявителя (приложение № 1 к регламенту), направленного в Отдел, о предоставлении муниципальной услуги.

В заявлении указывается Ф.И.О. заявителя, место жительства, дата постановки на учет, к заявлению прилагается документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя. 
3.3. Начальник Отдела рассматривает поступающие документы в день их поступления.

3.4. Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов назначает исполнителя для подготовки ответа.
3.5. Исполнитель проверяет пакет документов, представленных заявителем. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 2.6. в срок не позднее трех рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги в Отдел и готовит проект Решения
4.  Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственным специалистом Отдела по исполнению настоящего административного регламента осуществляется главой поселения либо по его поручению иными сотрудниками администрации.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы поселения, заместителя главы администрации, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается главой поселения в форме распоряжения.

4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным главой  Надеждинского сельского поселения.

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами администрации проверяется:

- знание ответственными лицами Отдела требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.7. Контроль за исполнением настоящего административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего.

Решения и действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего) принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в пункте 3.1. настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушение срока муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае (органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего) предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) (должностного лица, муниципального служащего) принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана: 

- непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, в письменной форме на бумажном носителе по адресу; 692481, Приморский край, Надеждинский район, с. Вольно – Надеждинское. ул. Пушкина, 51; 

- в электронной форме, в том числе по электронной почте adm_nadeg@mail.primorye.ru. 

Жалоба может быть направлена заявителем в администрацию Надеждинского сельского поселения по адресу: 692481, Приморский край, Надеждинский район, с. Вольно – Надеждинское. ул. Пушкина, 51, а также в электронном виде, в том числе на официальный сайт http://nsp-pk.ru, либо по электронной почте: adm_nadeg@mail.primorye.ru. 

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителей. 

Личный прием проводится руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, главой администрации) по адресу Приморский край, Надеждинский район, с. Вольно – Надеждинское. ул. Пушкина, 51; часы приема: понедельник - вторник с 14.00 до 17.00. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в течении трех дней со дня поступления, в день поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностному лицу. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем, директором, главой администрации (в его отсутствие - заместителем), в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы, руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа предоставляющего муниципальную услугу, глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое главой администрации Надеждинского сельского поселения по результатам рассмотрения жалобы на решение и действия (бездействие) органа исполняющего муниципальную услугу, (должностного лица, муниципального служащего), могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.

Приложение № 1

Главе Надеждинского сельского поселения

от  







__
(Ф.И.О. гражданина, паспортные данные  
или наименование организации, должность, 

Ф.И.О. руководителя)
_____________________________________________
____________________________________________

(адрес проживания и регистрации)

___________________________________________

___________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу присвоить адрес объекту недвижимости, расположенному по адресу
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________
__________________________
           (Ф.И.О)







                         подпись










“____”__________201__г.

Приложение № 2 
















________________________________________________
БЛОК-СХЕМА





Заявитель представляет в администрацию Надеждинского сельского поселения заявку о предоставлении муниципальной услуги





Должностное лицо Отдела, являющееся ответственным за прием 


документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к запросу, на соответствие описи и заверяет копии представленных документов 











Соответствуют ли 


представленные 


документы требованиям настоящего Админитсративного регламента





Нет





Да





В случае выявления несоответствия 


Представленного комплекта документов описи, должностное лицо Отдела, 


ответственное за прием документов, 


возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата.





В случае соответствия представленного комплекта документов описи, должностное лицо Отдела, ответственное за прием документов принимает и выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов. На заявлении ставится отметка о проверке документов отделом, после чего заявитель сдает заявление для регистрации в приемную администрации Надеждинского сельского поселения





Документы соответствуют 


требованиям 


настоящего Административного 


регламента





 Нет





   ДА





Должностное лицо Отдела, ответственное за рассмотрение документов о присвоении адресу объекта недвижимости, в течение семи дней с момента поступления запроса, готовит  ответ об отказе в выдаче постановления «о присвоении адресу объекта недвижимости»





Должностное лицо Отдела, ответственное за рассмотрение документов о присвоении адресу объекта недвижимости, готовит проект постановления администрации


Надеждинского сельского поселения «о


Присвоении адресу объекта недвижимости», согласовывает его в установленном порядке
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